Xarion

laser acoustics

Executive Assistant (w/m/d)

In einem innovativen 40-kdpfigen High-Tech Unternehmen mit breitem
Aufgabengebiet und langfristiger Perspektive!

IHRE AUFGABEN

* Unterstltzung der Geschéftsfiihrung bei Aufgaben mit organisatorischen,
wirtschaftlichen und technischen Schwerpunkten

* Interne sowie externe Terminplanung und -koordination

* Verantwortung fir Reiseplanung und -organisation

» Korrespondenz in deutscher und englischer Sprache

» Eigenverantwortliche administrative Betreuung von Férderprojekten und Kommunikation
mit den Projektpartnern

» Unterstitzung bei Férderabrechnungen und bei Berichtspflichten

* Unterstltzung bei der Abbildung des Produktkreislaufes im SAP

IHR PROFIL

» Bachelorstudium (Universitat, FH)

+ Zielorientierte und strukturierte Arbeitsweise gepaart mit rascher Auffassungsgabe
+ Talent fir Organisation und Lésungsfindung, Hands-on Mentalitat

* Genaue, verlassliche und eigenverantwortliche Arbeitsweise

* Bereitschaft, sich mit unserer Technologie auseinanderzusetzen

* Versierter Umgang mit MS Office

+ Ausgezeichnete Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten eine Teilzeit- (Minimum 20 Std/Woche) bzw. Vollzeitposition in einem hochinteressanten
und dynamischen High-Tech Unternehmen in Wien (Nahe Hauptbahnhof) mit attraktiver Bezahlung. Fir
diese Position ist Jahresbruttobezug ab 30.000 EUR vorgesehen, darliber hinaus bieten wir
marktkonforme Uberzahlung abhingig von Qualifikation und Erfahrung.

Unsere kleine Firmenstruktur sichert sehr rasche Entscheidungswege und hohe Effektivitat.

Jeder Mitarbeiter erhalt groBe Freirdume und Verantwortung fiir seinen Bereich und spielt

eine zentrale Rolle fir den Firmenerfolg.

xorlam Wenn Sie sich fur diese herausfordernde

laser acoustics Tatigkeit begeistern kénnen, freuen wir uns
auf lhre E-Mail-Bewerbung unter Angabe lhrer

XARION Laser Acoustics ist ein junges Hightech- Verfugbarkeit:

Unternehmen mit Sitz in Wien. Die patentierte

laserbasierte Sensortechnologie ist einzigartig und wurde XARION Laser Acoustics

international mit bedeutenden Preisen ausgezeichnet. Ghegastrasse 3

Branchenfihrende Unternehmen aus der Halbleiter-, Luft- 1030 Vienna

und Raumfahrt- und Automobilindustrie wie Porsche, Martin Wallner

Audi, Airbus und NASA setzen unsere Sensorlésungen m.wallner@xarion.com

eln.
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